PROSEDUR SIDANG KERJA PRAKTIK (KP) 3 BULAN
Pelaksanaan Secara Daring: 6-7 Juli 2020

1. Setiap mahasiswa WAJIB menyiapkan video presentasi yang diunggah di Google Drive atau link
yang sudah disepakati oleh Program Studi untuk melindungi paten atau hak atas kekayaan
intelektual (HAKI):

% Video Presentasi maksimum 10 menit

» Presentasi dan Slide harus disampaikan dalam Bahasa Inggris.

»  Isi meliputi perkenalan, pendahuluan, perusahaan tempat kerja praktik, struktur organisasi
perusahaan secara singkat dan penjelasan kontribusi pekerjaan yang dikerjakan di tempat
kerja praktik.

» Seandainya pada masa kerja praktik harus mengalami perpindahan ke WFH (Work From
Home), di video diberikan penjelasan bagaimana kebijakan perusahaan terkait dengan
masalah pandemi baik kepada karyawan perushaan maupun mahasiswa yang magang
kerja praktik di perusahaan tersebut.

» Sewaktu perkenalan harus menunjukkan seluruh keadaan yang menunjukkan etika
berpakaian secara lengkap (nomor 2), kemudian bisa secara perlahan-lahan video fokus
menuju close up presenter atau presenter mendekati kamera.

» Video tidak boleh ada iringan suara musik pengiring dan boleh diedit dengan tetap
memperhatikan konten dan waktu yang telah disediakan.

2. Meskipun dilaksanakan secara daring (online), setiap mahasiswa harus memperhatikan etika
berkomunikasi dan menyiapkan Presentasi dan Sidang Presentasi seperti halnya sidang di kampus.
Etika berpakaian ketika sidang secara daring harus mengenakan baju lengan panjang berdasi
(upayakan mengenakan jas almamater), bercelana hitam (bukan celana jeans), dan kaos kaki putih
(lokasi presentasi di dalam ruangan) atau bersepatu hitam dan kaos kaki putih (lokasi presentasi di
luar ruangan)

3. Dosen Pembimbing dan Dosen Penguiji yang telah ditunjuk serta Dosen Pembimbing Lapangan
yang berkenan hadir harus sudah melihat Video Presentasi Kerja Praktik sebelum Sidang KP
dimulai.

4. Sidang KP dijadwalkan oleh Koordinator KP masing-masing program studi pada hari dan waktu
yang telah ditentukan selama maksimum 15 menit untuk Diskusi dan Tanya Jawab saja (tidak
termasuk waktu untuk melihat video presentasi) yang dihadiri oleh Dosen Pembimbing, Dosen
Penguji, Mahasiswa yang Diajukan serta boleh dihadiri hanya mahasiswa yang tergabung dalam
satu tempat KP tersebut. Diupayakan Dosen Pembimbing Lapangan juga dihadirkan secara Daring.

5. Sebelum Diskusi dan Tanya Jawab dimulai, Mahasiswa ybs memperkenalkan diri lagi (dalam
Bahasa Inggris) selama maksimum 1 menit setelah dipersilakan oleh Dosen Pembimbing yang juga
berperan sebagai Moderator dengan menunjukkan tampilan kamera yang memperlihatkan etika
berpakaian ketika sidang secara daring harus mengenakan baju lengan panjang berdasi
(mengenakan jas almamater), bercelana hitam (bukan celana jeans), dan kaos kaki putih (lokasi
presentasi di dalam ruangan) atau bersepatu hitam dan kaos kaki putih (lokasi presentasi di luar
ruangan).yang berpakaian. Sedangkan Diskusi danTanya Jawab boleh dilakukan dalam Bahasa
Indonesia atau dalam Bahasa Inggris.

6. Sebelum presentasi secara vicon dimulai, kewajiban mahasiswa untuk mendapatkan sinyal
komunikasi yang baik serta menyiapkan battery baik untuk handphone maupun untuk laptopnya.

7. LogBook KP selain sudah diisi setiap pekannya oleh mahasiswa juga harus mendapatkan verifikasi
dari para Dosen Pembimbing. Verifikasi Dosen Pembimbing sangat menentukan boleh atau
tidaknya seseorang mahasiswa itu untuk diusulkan untuk pendaftaran Sidang KP.

8. Buku KP yang sudah disetujui oleh semua Dosen Pembimbing, Presentasi PPT, dan Video
Presentasi harus sudah selesai diunggah di Google Drive atau link yang sudah disepakati oleh
Program Studi untuk melindungi paten atau hak atas kekayaan intelektual (HAKI).



nama file sbb: (Ganti NamaProdi sesuai dengan prodi masing-masing)
= Buku KP: BukuKP_D4NamaProdi_NRP_NamaMahasiswa.doc
= Buku KP: BukuKP_D4NamaProdi_NRP_NamaMahasiswa.pdf

= PPT:

KP_D4NamaProdi_NRP_Namamahasiswa.ppt

= Lain-lain, misalkan movie atau appendiks: (menyesuaikan dengan di atas)
Contoh: Buku KP: BukuKP_D4TeknikElektronika_1102000012_AhmadMuzakki.doc

Kriteria Penilaian Kerja Praktik (KP)

Kesemuanya disimpan ke dalam satu folder dengan nama LaporanKP_NRP_NamaMahasiswa

Pembimbing Dosen Dosen
Kriteria Deskripsi Penilaian Perusahaan | Pembimbing | Penguiji
Penilaian (%) (%) (%)
50 35 15
Kognitif Kemudahan untuk mengingat properti/peralatan yang
dikenalkan/dipelajari, Pemahaman tentang
materi/tugas/pekerjaan yang diberikan,
Gagasan/inisiatif/inovasi  dari materi/tugas/perkerjaan 25
yang diberikan, Kemampuan menganalisis permasalahan,
dan Kemampuan menghadapi kesulitan/menyelesaikan
permasalahan
Afektif Kemampuan  beradaptasi ~ dengan lingkungan,
Kemampuan untuk bersosialisasi dengan lingkungan,
Etika/Norma (pakaian, tingkah laku, pergaulan),
Kemampuan bekerjasama/kerja kelompok, Kedisiplinan, 25
Tanggung jawab, Semangat dan kesungguhan dalam
bekerja, dan Kemampuan dalam menyampaikan
pendapat
Psikomotorik | Kemampuan dan ketrampilan dalam bekerja 15
Kehadiran Kehadiran/Keaktifan Monitoring 15 -
Laporan Laporan sesuai dengan format yang diberikan 20 20
Ruang Konten Laporan KP mencakup materi KP, K3, dan Etika
Lingkup Profesi 30
Permasalahan
Kontribusi Kontribusi pekerjaan Kerja Praktik bagi tempat kerja 15
praktik
Presentasi Sistematika dan materi/bahan presentasi, obyektifitas
dalam menanggapi pertanyaan dan mempertahankan 10
pendapat
Kedisiplinan/ | Kedisiplinan mahasiswa dalam mengisi lembar 25
Keaktifan monitoring di LogBook KP
Sikap dan Sikap dan penampilan saat presentasi 20
penampilan
Kualitas Nilai desain dan isi presentasi 20
Presentasi
Kemampuan | Kemampuan mahasiswa mendeskripsikan hasil KP 20
Presentasi
Kemampuan | Kemampuan menjawab pertanyaan 20
Diskusi
Kontribusi Kontribusi pekerjaan bagi tempat kerja praktik 20




